
 

●流通・サービス科●  
   

◎『流 通 ・サービス科 』では、清 掃 と事 務 について学 びます。  

 

◎清 掃 と事 務 に関 する基 礎 的 ・基 本 的 な内 容 の学 習 を通 して、  

社 会 自 立 ・職 業 自 立 につながる働 く意 欲 と態 度 の習 得 を目 指  

します。  

 

＊清 掃 班 ＊ 

  清 掃 時 の態 度 の心 得 から、ポリッシャーなどの業 務 用 機 械 、スク  

イジーなどの専 門 的 な道 具 を使 用 し 、プロの専 門 技 術 を学 習 し

ます 。それらの道 具 を使 い 、校 内 の廊 下 や階 段 、教 室 、 トイレなど

の清 掃 活 動 を通 して 、清 掃 についての知 識 ・ 技 術 を身 に付 けま

す。  

   

＊事 務 班 ＊ 

 言 葉 づかいや電 話 のかけ方 ・受 け方 などの基 本 的 なビジネスマ 

ナーについて学 習 します。また、パソコンや電 卓 操 作 を通 して、事

務 補 助 業 務 に関 しての知 識 ・技 能 を身 に付 けます。  

 

 

 



◆就 業 体 験 実 習 について◆ 

６月 ２ ０日 から７月 ８日 まで就 業 体 験 実 習 が行 われました。  

  実 際 の現 場 に行 って働 くことで、社 会 人 としてのルールやマナー、  

  働 くことの意 味 など様 々なことを学 びました。  

 

 

 

 

＊清掃班＊  

 
 

 

 

 

  

 

＊事務班＊ 

   

 

 

 

 

 

 

清 掃 班 も事 務 班 も一 生 懸 命 に実 習 に取 り組 みました ! ! !  

 

 

                         

実習中は日頃からよく使用 している教室など、校舎内の清

掃活動に取り組みました。 

校舎内はいつもピカピカ☆  

名刺のデータ入力を行っている様子です。 

実習期間中で千枚以上もの名刺のデータ入力を行いました。 

その他にも、リサイクル封筒の作成などにも取り組みました。  

校内での実習の様子  


